PRIMER GRADO. TECNOLOGIA |

E n primer grado se estudia la tecnologia como campo de conocimiento, con énfasis
en los aspectos que son comunes a todas las técnicas y que permiten caracterizar
a la técnica como objeto de estudio.

Se propone la identificacién de las formas en que el ser humano ha transferido las
capacidades de su cuerpo a las creaciones técnicas; por ello se pone en practica un
conjunto de acciones de caracter estratégico, instrumental y de control orientadas
a un proposito determinado. De esta manera, se analiza el concepto de delegacién de
funciones, la construccién y uso de herramientas, maquinas e instrumentos que poten-
cian las capacidades humanas, en correspondencia con las caracteristicas de los mate-
riales sobre los cuales se actua, los tipos de energia y las acciones realizadas.

También se promueve el reconocimiento de los materiales y la energia como insu-
mos en los procesos técnicos y la obtencion de productos. Asimismo, se pretende que
los alumnos elaboren representaciones graficas como medio para comunicar sus crea-
ciones técnicas.

Finalmente, se propone la implemetacion de un proyecto de reproduccion artesanal
que permita articular y analizar todos los contenidos desde una perspectiva sistémica
con énfasis en los procesos productivos. Lo anterior permitira tener un acercamiento
de los alumnos al analisis del sistema ser humano-producto, referido como el trabajo
artesanal donde el usuario u operario interviene en todas las fases del proceso técnico.
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Descripcion, propositos y aprendizajes por bloque

PRIMER GRADO

BLoqQuE |. TECNICA Y TECNOLOGIA

Este bloque posibilita un primer acercamiento de la tecnologia como estudio de la técnica, la cual se caracteriza desde una perspectiva
sistémica como la unidad basica de estudio de la tecnologia.

Se promueve el reconocimiento del ser humano como creador de técnicas, que desarrolla una serie de actividades de caracter estraté-
gico, instrumental y de control, para actuar sobre el medio y satisfacer sus necesidades conforme a su contexto e intereses.

También se pretende el estudio de la técnica como sistema y conjunto de acciones orientadas a satisfacer necesidades e intereses. Se
promueve el andlisis de la relacion de las necesidades e intereses de los grupos sociales con la creacion y uso de las técnicas. Desde
esta perspectiva se propone a la técnica como construccion social e histérica debido a la estrecha relacion e incorporacion de los as-
pectos culturales en las creaciones técnicas.

Una caracteristica de la naturaleza humana es la creacién de medios técnicos, por lo que uno de los propdésitos de este bloque es que
los alumnos se reconozcan como seres con capacidades para intervenir en la elaboraciéon de productos como forma de satisfacer ne-
cesidades e intereses.

PropésiTOS

1. Reconocer a la técnica como objeto de estudio de la tecnologia.

2. Distinguir a la técnica como un sistema constituido por un conjunto de acciones para la satisfaccion de necesidades e intereses.

3. Identificar a los sistemas técnicos como el conjunto que integra a las acciones humanas, los materiales, la energia, las herramientas
y las maquinas.

4. Demostrar la relacion entre las necesidades sociales y la creacién de técnicas que las satisfacen.

APRENDIZAJES ESPERADOS

e Caracterizan a la tecnologia como campo de conocimiento que estudia la técnica.

* Reconocen la importancia de la técnica como préactica social para la satisfaccion de necesidades e intereses.

e |dentifican las acciones estratégicas, instrumentales y de control como componentes de la técnica.

e Reconocen la importancia de las necesidades e intereses de los grupos sociales para la creacion y el uso de técnicas en diferentes
contextos sociales e histéricos.

e Utilizan la estrategia de resolucion de problemas para satisfacer necesidades e intereses.

TEMAS Y SUBTEMAS CONCEPTOS RELACIONADOS SUGERENCIAS DIDACTICAS

1. TECNICA Y TECNOLOGIA

1.1. TEcNica
LA TECNICA EN LA VIDA e Técnica. Organizar una lluvia de ideas para identificar los productos de la técnica
COTIDIANA e Intervencion técnica. utilizados en la vida cotidiana. Enlistar los utilizados en el hogar para la
L * Necesidades e organizacion y en la administracion de los ingresos familiares. Elaborar
Los productos de la técnica . . . . . -
intereses sociales. un cuadro que incluya los productos aludidos, los bienes y servicios que

en los contextos familiar y

| producen y las necesidades que satisfacen. Reflexionar acerca de la im-
escolar.

portancia que tienen las técnicas para la vida cotidiana.
La técnica como satisfactor

) ) Realizar, en equipos, una investigacion documental de qué es la admi-
de necesidades e intereses.

nistracién y la contabilidad, sus principales instrumentos, reglas, procedi-
La contabilidad y la mientos y conocimientos que emplean. Elaborar un esquema representa-
administracion como tivo de ambas y explicarlo en plenaria.

técnicas: definicién, funcién,
objetivos y su papel en la
sociedad.

Retomar los esquemas para ampliar el tema y puntualizar sobre la mane-
ra en que la contabilidad y la administracién se emplean para satisfacer
necesidades e intereses especificos de las personas y las organizaciones.

Exponer los conceptos de ingresos y egresos en el ambito de la admi-
nistracion.

Describir y representar graficamente una actividad contable o administrati-
va; por ejemplo, /,como es que una persona planea, organiza y distribuye
sus gastos del mes o quincena? Identificar las técnicas presentes.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

LA TECNICA COMO SISTEMA,
CLASES DE TECNICAS Y SUS
ELEMENTOS COMUNES

Las técnicas de la
administracion contable para
la organizacion del trabajo:

e | as técnicas para

el procesamiento y
almacenamiento de la
informacion.

Las técnicas
administrativas: gestion

y organizacion de
procedimientos para
ejecutar tramites, registros
y control de documentos.

La técnica como sistema en
las actividades cotidianas:
acciones, medios y fines.

Los servicios: caracteristicas
y elementos comunes.

e Técnica.

e Acciones estratégicas.

e Acciones
instrumentales.

e Acciones de control.

e Clases de técnicas
(ensamblado,
transporte,
transformacion,
modelado, reparacion,
preparacion, captura,
manejo y servicio,
entre otras).

e Sistema técnico.

Retomar la investigacion documental del subtema anterior para clasificar
las técnicas que se emplean en la administracion y en la contabilidad,
indicar las acciones estratégicas, instrumentales y de control usadas en
cada una de ellas.

|dentificar en un mapa conceptual los componentes técnicos que interac-
tUan en un servicio administrativo (acciones, medios y fines):

e Cliente.

e Prestador del servicio.

* Medios técnicos.

e |Informacion.

Simular, con el grupo, la prestacion de un servicio donde cada uno de
los participantes asume un rol. Al final, reflexionar el papel de cada uno
de los integrantes en el proceso, las acciones que realizan, los medios
requeridos y el tipo de productos (intangibles) que se generan al prestar
el servicio.

Comentar en plenaria como es que la administracion se complementa con
las técnicas de la contabilidad.

Investigar los aspectos que aborda la contabilidad administrativa y su re-
lacion con la contabilidad financiera y la de costos. Realizar un esquema
y presentarlo al grupo.

LA TECNICA COMO PRACTICA
SOCIOCULTURAL E HISTORICA
Y SU INTERACCION CON LA
NATURALEZA

Los antecedentes de los
procesos administrativos
y contables como practica
sociocultural e histérica.

La gestién y planificacion de
los procesos técnicos de la
administracion y contabilidad,
y su modificacion en el
tiempo y de acuerdo con el
contexto.

Las técnicas para el registro
contable a través de la
historia.

e Técnica.

e Cultura.

* Transformacion de la
naturaleza.

Realizar, en equipos, una entrevista a personas que hayan laborado en
organizaciones publicas o privadas desempefiando actividades adminis-
trativas en los afios cuarenta, cincuenta, sesenta y setenta. Resaltar as-
pectos de la manera en que llevaron a cabo el disefio, registro y control de
documentos; comparar dicho proceso a lo largo del tiempo. Reflexionar
las técnicas empleadas por los entrevistados en relacion con el contexto
cultural del momento.

Retomar la actividad anterior para puntualizar que las diferentes técnicas
administrativas y contables del pasado responden a los contextos cultu-
rales, politicos y econdmicos en los cuales se desarrollan.

Exponer y ejemplificar algunos procesos de organizacion técnica desarro-
llados en un pequefo despacho contable o pequefia empresa. Por ejem-
plo, cémo se lleva a cabo la planeacion y control de cuentas en los libros,
el reporte financiero de las areas y equipos e inventarios, entre otros. Iden-
tificar el nUmero de personas que intervienen en el desarrollo de dichas
tareas y coOmo se organizan para desarrollarlas.

Reproducir una actividad contable en la que se identifiquen los aspectos
de planeacion y organizacion en la actualidad.

LAS TECNICAS Y LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS ARTESANALES

La caracterizacion del
proceso de produccion
artesanal: empleo de
herramientas e intervencion
del ser humano en cada una
de las fases del proceso de
produccion.

Las técnicas empleadas
para el procesamiento de la
informacion.

e Técnica.

e Proceso productivo.

® Proceso técnico
artesanal.

|dentificar y caracterizar los procesos de produccién artesanales a partir
de reconocer la intervencién del ser humano en cada una de sus fases. Se
sugiere indagar procesos artesanales desarrollados en el contexto: hilado,
curtido, herreria, alfareria, ceramica y orfebreria, entre otros. Realizar un es-
quema en el que se representen las fases de dichos procesos artesanales.

Realizar una visita a un despacho contable para indagar los procesos de
produccion artesanal (realizados por una sola persona) que se presentan
en el ambito administrativo. Observar y registrar la intervencion del ser
humano en todo el proceso. Presentar un reporte escrito.

Identificar, en grupo, las técnicas de la contabilidad para ordenar, clasificar
resumir y registrar datos. Elegir una en equipo y comentar en qué consis-
te. Presentar los resultados al grupo.

Administraciéon contable
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

1.2. TECNOLOGIA

LA TECNOLOGIA COMO CAMPO e Tecnologia. Organizar una lluvia de ideas de las diversas concepciones de tecnologia
DE CONOCIMIENTO * Técnica. que se poseen. Orientar la construccidn conceptual del significado de tec-
, ) nologia como el estudio de la técnica.
La tecnologia y su objeto de
estudio: la técnica. Investigar de manera individual las diferentes acepciones del concepto
o - de tecnologia; elaborar un listado de las mismas. Organizar en equipos
Las técnicas de la oficina 'y . L
su funcion en 0s Procesos y ogmpartlr I(?s concept.os encontrados parg estapleoer una definicion a
7, partir de las ideas previas y los conceptos investigados acordes con el
de produccion. enfoque de la asignatura.
= pape! 'de la tecnllc.a enla Plantear la resolucion de un problema a partir de tres situaciones dife-
prestacion de servicios. renciadas; por ejemplo, en el registro y procesamiento de la informacion:
La contabilidad y sus e Hacer uso sélo de las capacidades corporales, sin posibilidad de
técnicas. Activo, pasivo y comunicacién entre los integrantes de un equipo; no utilizar papel ni
capital: clasificacion. plumas o lapices para hacer célculos propuestos de manera mental.
Identificar el tipo de acciones estratégicas, instrumentales y de con-
trol a emplear.

e Establecer la comunicacion entre los integrantes de un equipo y dis-
poner de algunos medios técnicos, los cuales deberan proponerse
como los que podrian tener las funciones para resolver el problema,
pero no son de uso especifico; por ejemplo, calculadora, celular y
gis, entre otros.

e Disponer de las herramientas especificas para la resolucion del pro-
blema; por ejemplo, usar calculadora, hoja de registro y computado-
ra, entre otros.

Debatir grupalmente la diversidad de soluciones para resolver un proble-
ma y la relacion entre herramientas, materiales y resultados; comentar
por qué se considera a la contabilidad como una técnica.
Realizar practicas contables. Se sugiere disefar un cuadro donde se ob-
serve la clasificacion del activo y el pasivo. Registrar los resultados en un
cuaderno.
EL PAPEL DE LA TECNOLOGIA e Tecnologia. Debatir, en equipos, la relacion entre la tecnologia y la sociedad, asi como
EN LA SOCIEDAD e Técnica. la importancia de la tecnologia en la administracion contable y la vida co-

La tecnologia y la
satisfaccion de necesidades
sociales.

La administracion contable
y su papel en los procesos
de planeacion, organizacion,
direccién y comunicacion en
las empresas.

La administracion contable
y su funcién social en los
procesos de produccion.

¢ Necesidades e
intereses sociales.

tidiana. Realizar un collage donde se represente, con recortes de revistas,
la funcion social de la tecnologia en los procesos de registro, clasificacion
y resumen de la informacién contable.

Visitar un despacho contable para ubicar la importancia de la tecnologia
en los servicios que brinda. Identificar la organizacion del trabajo, la inte-
gracion del personal, los procesos de trabajo y los medios técnicos que
emplean para desarrollar sus funciones. Presentar un informe técnico.

Analizar la utilidad social de las técnicas de la administracion contable
para la organizacion y gestion de los procesos de produccion en las orga-
nizaciones o empresas del sector publico y privado. Reflexionar su papel
para orientar las decisiones en las mismas.

Comentar grupalmente la diferencia entre la contabilidad general, de cos-
tos y financiera. Realizar un cuadro comparativo al respecto.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

LA RESOLUCION DE PROBLEMAS
TECNICOS Y EL TRABAJO POR
PROYECTOS EN LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS

La identificacion de
problemas técnicos en la vida
cotidiana.

La resolucion de problemas
y su articulacion con los
proyectos en la prestacion de
Servicios.

El método de proyectos en la
administracion contable.

® Resolucion de
problemas.

® Proyecto técnico.

e Procesos productivos.

|dentificar y elaborar un listado con los diversos problemas técnicos que
se presentan en los ambitos familiar, escolar y comunitario. Analizar y des-
cribir la forma como se resolvieron, asi como el papel de la técnica en
este proceso.

Visitar un despacho contable 0 una pequena 0 mediana empresa para
indagar los problemas que enfrentan los empleados en relacion con el uso
de las técnicas del énfasis de campo.

Elaborar un listado de las mismas y, en lluvia de ideas, proponer solucio-
nes. Valorar la factibilidad de las mismas.

Planear la implementacion de la solucion seleccionada a partir de un pro-
yecto de produccion artesanal; para ello, considerar las técnicas propias
del énfasis de campo.

Administraciéon contable
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BLoque Il. MEDIOS TECNICOS

En este blogue se aborda el andlisis y la operacion de herramientas, maquinas e instrumentos. Se promueve la reflexion en el andlisis
funcional y en la delegacion de funciones corporales a las herramientas —como proceso y como fundamento del cambio técnico—; se pre-
tende que las actividades que realicen los alumnos permitan una construccion conceptual y asi facilitar la comprension de los procesos
de creacion técnica, desde las herramientas mas simples hasta las maquinas y procesos de mayor complejidad.

El estudio de las herramientas se realiza a partir de las tareas en que son empleadas, de los materiales que son procesados y de los
gestos técnicos requeridos. Para el andlisis de las maquinas se recomienda identificar sus componentes: el motor, la transmision del
movimiento, el operador y las acciones de control, asi como la transformacion de los insumos en productos. En este bloque también se
promueve el reconocimiento de los medios técnicos como una construccién social, cultural e histérica, y como forma de interaccion de
los seres humanos con el entorno natural.

PropOsITOS

1. Reconocer la delegacion de funciones como una forma de extender las capacidades humanas mediante la creacion y uso de herra-
mientas y maquinas.

2. Utilizar herramientas, maquinas e instrumentos en diversos procesos técnicos.

3. Reconocer la construccion de herramientas, maquinas e instrumentos como proceso social, histérico y cultural.

APRENDIZAJES ESPERADOS

e |dentifican la funcién de las herramientas, maquinas e instrumentos en el desarrollo de procesos técnicos.

¢ Emplean herramientas, maquinas e instrumentos como extension de las capacidades humanas e identifican las funciones delegadas
en ellas.

e Comparan los cambios y adaptaciones de las herramientas, maquinas e instrumentos en diferentes contextos culturales, sociales e
historicos.

¢ Utilizan las herramientas, maquinas e instrumentos en la solucion de problemas técnicos.

TEMAS Y SUBTEMAS CONCEPTOS RELACIONADOS SUGERENCIAS DIDACTICAS

2. MEDIOS TECNICOS

HERRAMIENTAS, MAQUINAS o Herramientas.
E INSTRUMENTOS COMO  Maquinas.
EXTENSION DE LAS
CAPACIDADES HUMANAS

Comentar en plenaria, a partir de dibujos y modelos, la creacion de herra-

mientas en las sociedades antiguas y sus funciones técnicas.

® Instrumentos.

e Delegacion de
funciones.

* Gesto técnico.

e Sistema ser
humano-producto.

Promover, en grupo, una lluvia de ideas con el fin de identificar los medios
técnicos (Mmagquinas y herramientas) empleados en el hogar y las organiza-

La creacion de herramientas ciones para la administracion de sus gastos.

segun sus funciones en
las sociedades antiguas:
las acciones y los gestos
técnicos.

Clasificar las méaquinas y herramientas del énfasis de campo de acuerdo
con la funcién técnica que cumplen en cuanto a la ampliacion de las capa-
cidades humanas. Por ejemplo, la calculadora, en la que se ha delegado

. . el célculo mental.
La delegacion de funciones

humanas en herramientas
y méaquinas utilizadas en la
administracion contable.

Desarrollar gjercicios contables basicos con diferentes instrumentos; por
ejemplo, operaciones basicas (suma, resta, division, multiplicacion y por-
centaje). Identificar las tareas que facilitan dichos instrumentos.

Las herramientas, Elaborar una linea del tiempo donde se ilustren las herramientas y maqui-

instrumentos y maquinas
utilizadas en los procesos
administrativos y contables.

nas que facilitan las acciones que en un principio se hacian de manera
manual en la contabilidad, enunciando las ventajas y desventajas de rea-
lizar practicas contables de manera manual y con el uso de medios técni-
cos, como sumadoras, calculadoras o sistemas computarizados.

Hacer célculos de manera mental, luego soélo con lapiz y papel, después
con algunos objetos de apoyo, y finalmente con una calculadora o suma-
dora. |dentificar la delegacion de funciones trasladadas a herramientas y
maquinas, asi como los gestos técnicos empleados en cada caso.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

HERRAMIENTAS, MAQUINAS E
INSTRUMENTOS: SUS FUNCIONES
Y SU MANTENIMIENTO

Las funciones y
componentes de las
herramientas y maquinas en
los procesos de produccion
del énfasis de campo.

El mantenimiento preventivo
y correctivo de las
herramientas y maquinas
utilizadas en la administracion
contable.

El uso de los medios
técnicos para elaborar y
organizar documentos
administrativos y contables.

* Maquinas.

® Herramientas.

e |nstrumentos.

e Delegacion de
funciones.

e Sistema ser
humano-maquina.

¢ Mantenimiento
preventivo y correctivo.

Realizar el dibujo de una herramienta o0 maquina utilizada en el labora-
torio de tecnologia de administracion contable. Identificar sus funciones
y componentes, enfatizando las funciones de regulacion y control dele-
gadas en ellas.

Elaborar un catalogo ilustrado de los medios técnicos (maquinas y herra-
mientas) empleados para efectuar procesos administrativos y contables
en una organizacion. Observar las funciones y diferencias en cada uno de
ellos y describir sus procesos de mantenimiento (correctivo y preventivo).

Hacer el andlisis de la funcién de algunas de las siguientes maquinas em-
pleadas en la oficina 0 despacho contable: computadora, fax, calculado-
ra, teléfono, sumadora y calculadora, entre otras.

Efectuar el andlisis sistémico de una herramienta o instrumento; se sugiere
un dispositivo de almacenamiento CD, USB u otro. Ubicar la delegacion de
funciones y analizar los procesos de cambio técnico.

LAS ACCIONES TECNICAS EN
LOS PROCESOS ARTESANALES

El trabajo artesanal: carac-
teristicas y su organizacion
técnica.

La organizacion del trabajo
administrativo en los despa-
chos contables.

LLa contabilidad como técnica
de control en los procesos
de produccion: documentos
mercantiles y libros.

® Proceso técnico
artesanal.

e Sistema ser
humano-producto.

e Sistema ser
humano-maquina.

e Acciones estratégicas.

® Acciones
instrumentales.

e Acciones de
regulacion y control.

Representar, con dibujos o recortes, un proceso de produccion artesanal;
identificar sus fases y las acciones humanas involucradas en él.

Visitar una pequefia empresa en la que se lleven a cabo procesos de
recepcion, procesamiento y almacenamiento de informacién contable de
manera artesanal (realizados por una sola persona) y otra donde se efec-
tUen los procesos de manera industrial (en la que intervienen mas perso-
nas y diferentes areas de trabajo). Observar y representar graficamente
las diferencias entre los procesos artesanales e industriales, las acciones
humanas involucradas, la delegacion de funciones en herramientas y ma-
quinas, y el cambio en los medios técnicos.

Realizar un cuadro comparativo de las diferencias, ventajas y desventajas
de la organizacion del trabajo en una empresa de los afios veinte respecto
a una oficina en la actualidad. Ubicar los medios técnicos que se ocupa-
ban y la intervencién del ser humano en los procesos desplegados.

Ejemplificar, con un juego de papeles, procedimientos administrativos con
documentos mercantiles, para controlar, recibir, enviar y cancelar o endo-
sar documentos. Identificar las acciones estratégicas, instrumentales y de
control de éstas.

CONOCIMIENTO, USO

Y MANEJO DE LAS
HERRAMIENTAS, MAQUINAS
E INSTRUMENTOS EN LOS
PROCESOS ARTESANALES

El uso y manejo adecuado de
las méaquinas, herramientas e
instrumentos utilizados en las
préacticas contables.

El manejo y precision de los
medios técnicos empleados
para el registro contable de
ingresos y egresos.

® Herramientas.

* Méaquinas.

¢ |nstrumentos.

e Acciones estratégicas.

e Acciones
instrumentales.

e Acciones de
regulacion y control.

Demostrar el uso adecuado de las herramientas, instrumentos y maqui-
nas empleadas en las practicas de la administracion contable. Propiciar
la comprension del concepto de gesto y acciones técnicas empleadas:
estratégicas, instrumentales y de control.

Realizar practicas de operaciéon de herramientas, instrumentos y maqui-
nas disponibles en el laboratorio de tecnologia de administracion conta-
ble, como teléfono, mouse, engrapadora, guillotina y computadora; seha-
lar las acciones de regulacion y control empleadas para su uso.

Hacer ejercicios de ingresos y egresos de un negocio familiar. Identificar
las acciones técnicas empleadas para ello.

Administraciéon contable
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

APLICACIONES DE LAS
HERRAMIENTAS Y MAQUINAS
A NUEVOS PROCESOS SEGUN
EL CONTEXTO

El uso de diferentes
herramientas y maquinas en
la oficina, con base en las
necesidades y el contexto.

LLa adaptacion de
herramientas y maquinas a
nuevos procesos: analogias
funcionales.

El cambio técnico en las
técnicas de la administracion
contable.

® Herramientas.

e Maquinas.

e Cambio técnico.

o Flexibilidad
interpretativa.

Utilizar diferentes maquinas, herramientas e instrumentos disponibles en
el contexto para realizar un registro contable.

Elaborar, en grupo, una linea del tiempo para ejemplificar el cambio téc-
nico en herramientas y maquinas utilizadas en la administracion contable:
copiadoras, sumadoras, fax, teléfono y maquinas de escribir. Con base en
los resultados, discutir en plenaria como ha evolucionado respecto a su
estructura, funcién y uso.

En plenaria, reflexionar los antecedentes de la contabilidad y como ésta ha
modificado sus procedimientos y técnicas para la prestacion de servicios
contables y administrativos en las organizaciones.

Identificar los objetos técnicos que surgieron en otro campo tecnoldgico
y se adaptaron a las practicas de la administracién contable, y viceversa.

Hacer ejercicios de los registros contables con el sistema global y anali-
tico.

HERRAMIENTAS, MAQUINAS

E INSTRUMENTOS EN LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS
TECNICOS Y EL TRABAJO POR
PROYECTOS EN LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS

La resolucion de problemas
técnicos en los procesos
administrativos y contables
para la prestacion de
Servicios.

El trabajo por proyectos en la
administracion contable.

® Herramientas.

e Maquinas.

¢ |nstrumentos.

e Resolucion de
problemas.

® Proyecto técnico.

e Procesos productivos.

Describir situaciones problematicas respecto al uso y disefio de las ma-
quinas, herramientas e instrumentos del énfasis de campo.

Proponer soluciones, mediante una lluvia de ideas grupal; clasificar las
ideas y seleccionar la mas factible y viable; planear y desarrollar el proyecto.
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BLoquE . TRANSFORMACION DE MATERIALES Y ENERGIA

En este bloque se retoman y articulan los contenidos de los bloques | y Il para analizar los materiales desde dos perspectivas: la primera
considera el origen, las caracteristicas y la clasificacion de los materiales, y hace hincapié en la relacién de sus caracteristicas con la
funcién que cumplen; la segunda propone el estudio de los materiales, tanto naturales como sintéticos.

Se propone el analisis de las caracteristicas funcionales de los productos desarrollados en un campo tecnolégico y su relacién con los
materiales con que estan elaborados, asi como su importancia en diversos procesos productivos. Asimismo, se revisan las implicaciones
en el entorno por la extraccion, el uso y la transformaciéon de materiales y energia, y la manera de prever riesgos ambientales.

La energia se analiza a partir de su transformacion para la generacion de la fuerza, el movimiento y el calor que posibilitan el funcionamiento
de los procesos o la elaboracion de productos; de esta manera, sera necesario identificar las fuentes y los tipos de energia, asi como los
mecanismos para su conversion y su relacion con los motores. También es necesario abordar el uso de la energia en los procesos téc-
nicos, principalmente en el empleo y efecto del calor, ademas de otras formas de energia para la transformacion de diversos materiales.

ProPosITOS

1. Distinguir el origen, la diversidad y las posibles transformaciones de los materiales segun la finalidad.

2. Clasificar los materiales de acuerdo con sus caracteristicas y su funciéon en diversos procesos técnicos.

3. Identificar el uso de los materiales y de la energia en los procesos técnicos.

4. Prever los posibles efectos derivados del uso y transformacion de materiales y energia en la naturaleza y la sociedad.

APRENDIZAJES ESPERADOS

e |dentifican los materiales de acuerdo con su origen y aplicacion en los procesos técnicos.

e Distinguen la funcion de los materiales y la energia en los procesos técnicos.

e Valoran y toman decisiones referentes al uso adecuado de materiales y energia en la operacion de sistemas técnicos para minimizar
el impacto ambiental.

e Emplean herramientas y maquinas para transformar y aprovechar de manera eficiente los materiales y la energia en la resolucion de
problemas técnicos.

TEMAS Y SUBTEMAS CONCEPTOS RELACIONADOS SUGERENCIAS DIDACTICAS

3. TRANSFORMACION DE MATERIALES Y ENERGIA

3.1. MATERIALES

ORIGEN, CARACTERIST\CAS ¢ Materiales naturales Elaborar una tabla que muestre la relacion de los materiales con que estan
Y CLASIFICACION DE LOS y sintéticos. hechos los objetos del hogar con su funcion. Comparar el mismo objeto
MATERIALES * Propiedades fisicas producido con material diferente.
Los materiales en los . lyarcj)u'irg(lf:je's técnicas Identificar las propiedades morfolégicas de los distintos materiales que se
procesos y productos . Insupmos ' emplean comunmente en el laboratorio de tecnologia (dureza, fragilidad,
técnicos de uso cotidiano: ' plasticidad, ductibilidad y maleabilidad) de acuerdo con sus usos frecuen-
en la casa, la oficinay la tes en las tecnologias de los servicios.
escuela.
|dentificar el tipo de materiales con que estan hechos los medios técnicos
Los materiales de las del énfasis de campo. Analizar la razén por la que fueron elaborados con
herramientas y su relacion dicho material y cuél serfa el resultado si se hubieran elaborado con otro
con los materiales en que material. Comparar la evolucion de los insumos para el registro de la infor-
actuan. macién, como papel y tintas.
Los materiales en la Hacer ejercicios basicos de manejo de hojas de calculo con Excel.
prestacion de servicios
administrativos de acuerdo
CON Su UsO.
Uso, PROCESAMIENTO e Materiales (naturales Realizar una investigacion documental para clasificar las diferentes tintas
Y APLICACIONES DE LOS y sintéticos). utilizadas a lo largo de la historia para escribir; identificar los componentes
g’;TTEE,F#C"OESS NATURALES ¥ * Proceso técnico. naturales con que estaban hechas; compararlas con las que se emplean
en la actualidad a base de tolueno y xilenos. Realizar un cuadro compa-
El uso de materiales rativo al respecto.
sintéticos y naturales en los
insumos y medios técnicos
utilizados en un despacho
contable.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

El empleo de nuevos
materiales en las maquinas,
herramientas e instrumentos
de la administracion
contable.

Identificar graficamente la estructura funcional de maquinas, instrumentos
o herramientas utilizadas en la oficina. Determinar de qué estan hechos y
cémo interactian con el entorno para cumplir con su funcion. Por ejemplo,
la goma de borrar. ¢ De qué esta hecha? ; Cémo se ha modificado la accion
de corregir un documento? ¢ Qué tipos de materiales se han utilizado y utili-
zan actualmente? Presentar un video de cémo se fabrica la goma de borrar.

Seleccionar tres objetos que se empleen en la oficina. Describir la funcién
técnica de los mismos, el material con que estan hechos recientemente y
compararlos respecto al material que antes se usaba para su elaboracion.

Comentar en plenaria las ventajas y desventajas del nuevo material, y ex-
plicar la razén para su modificacion y cambio.

Realizar ejercicios contables en hoja de calculo Excel. Identificar los insu-
mos y materiales que emplea para llevar a cabo dicha actividad.

PREVISION DEL IMPACTO
AMBIENTAL DERIVADO DE
LA EXTRACCION, USO Y
PROCESAMIENTO DE LOS
MATERIALES

Los problemas generados
en la naturaleza por la
extraccion, procesamiento
y uso de materiales: papel,
tintas y otros.

Las implicaciones
ambientales como resultado
de los procesos de
produccion realizados en la
casa y en la comunidad.

La previsiéon de impactos
por el uso y desecho de los
materiales empleados en los
procesos administrativos.

El uso eficiente de materiales:

recuperacion de residuos, y
reciclado.

* Materiales.

e Desecho.

* Impacto ambiental.

¢ Resultados esperados
€ inesperados.

® Procesos técnicos.

llustrar con recortes o fotografias el proceso de produccion de un material
empleado en la administracion contable. Por ejemplo, el papel. Debatir
los impactos ambientales provocados por la extraccion, procesamiento
y uso de éste.

Propiciar una lluvia de ideas para proponer soluciones que prevengan po-
sibles implicaciones en la salud y la naturaleza derivadas de los procesos
de produccion de la administracion contable.

Organizar un recorrido de campo en la localidad para indagar las practicas
ambientales que en ella se promueven; identificar los resultados que de
ellas se perciben a corto y largo plazos. Realizar, en equipos, un informe
técnico y compartir los resultados en plenaria.

Elaborar carteles, folletos o tripticos que propongan estrategias para re-
cuperar, reusar y reciclar materiales residuales generados por los proce-
s0s de produccion artesanal administrativos y contables de las empresas;
por ejemplo, clasificar y canalizar adecuadamente los desechos que se
generan, promover practicas conducentes de ahorro de energia y ma-
teriales (en particular papel), seleccionar proveedores que ofrezcan pro-
ductos provenientes de recursos renovables, obtenidos o fabricados con
los procesos que supongan un minimo empleo de agua y energia, entre
otras estrategias

3.2. ENERGIA

FUENTES Y TIPOS DE ENERGIA
Y SU TRANSFORMACION

Las fuentes y tipos de
energia empleados en la
comunidad: la oficina, el
hogar y la escuela.

La energia humana en la
operacion de herramientas y
maquinas, y la delegacion de
funciones.

LLos principales tipos de
conversores de energia.

e Fuentes de energia.

¢ Tipos de energia.

e Transformacion de
energia.

® Proceso técnico.

|dentificar e ilustrar los diferentes tipos de energia que se utilizan en el
hogar, la escuela y la oficina. Representar graficamente el tipo de energia
que hace funcionar las diferentes herramientas o méaquinas, e investigar el
proceso de transformacion y obtencion de ella.

Por medio de un esquema, analizar el proceso de transformacion de un
tipo de energia en otro y ubicar el beneficio social del uso de esa energia
en la vida cotidiana.

Realizar, en equipos, una investigacion de los principales tipos de con-
versores de energia que se emplean, como refinerias, centrales térmicas,
nucleares y de gas, entre otras. Identificar sus mecanismos de transfor-
macion y representarlos en un esquema.

Representar graficamente y analizar, en equipos, la estructura funcional de
un medio técnico utilizado en la oficina.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

Los conversores de energia
y su importancia en el
desarrollo de los procesos
administrativos.

Representar graficamente y analizar, en equipos, la estructura funcional de un
medio técnico utilizado en los procesos técnicos de la administracion conta-
ble. Reflexionar el tipo de energia que lo hace funcionar; se sugieren, entre
otros:
* | a fotocopiadora. Investigar la forma de hacer copias y el tipo de
energia utilizada en cada momento.
e El teléfono. §Como funciona y qué papel tiene la electricidad para
que funcione?
e La engrapadora. ;Qué tipo de energia utiliza y qué mecanismos la
hacen funcionar?

Crear un listado con la descripcion de las tecnologias amigables con el
ambiente y las que no los son en las actividades administrativas de las
empresas y organizaciones. Considerarlas para el desarrollo del proyecto
del énfasis de campo.

FUNCIONES DE LA ENERGIA EN
LOS PROCESOS TECNICOS Y SU
TRANSFORMACION

La energia en las actividades
cotidianas: fuentes de
energia y su funcion en los
procesos técnicos.

Las funciones de la energia
en los procesos técnicos:
activacion de mecanismos y
transformacion de materiales.

La energia 'y su
transformacion en

los procesos de la
administracién contable.

¢ Tipos de energia.

® |[nsumos.

® Procesos técnicos.

e Conversor de energia.

Proponer un video documental que identifique las diferentes fuentes de
energia que existen y su uso en los procesos de produccion, como luz,
fuerza del viento, calor, flujo de agua, fuerza humana, traccion animal y
combustibles de origen organico. Disefiar un cuadro comparativo de las
mismas, indicando sus limitaciones y posibilidades.

Organizar un recorrido de campo para identificar las fuentes y los tipos de
energia que se emplean en los diferentes procesos de produccion de la
comunidad. Hacer una representacion gréfica al respecto. Analizar el uso
de la energia empleada.

Analizar el uso de la energia y su transformacion en distintas actividades
en la comunidad: transporte, iluminacion, aparatos electrodomésticos y
maquinas, entre otros. llustrar con recortes de periddico o revistas los
aspectos observados.

Reflexionar las actividades que realizan cotidianamente y las fuentes de
energia que utilizan para realizarlas.

Elaborar practicas de aplicacion de energia sobre los materiales (empuijar,
jalar, golpear y calentar) para dar forma, fragmentar y unir. Registrar los
efectos observados.

En un cuadro sindptico, registrar el tipo de energia que se utiliza para
realizar una actividad de la administracion contable.

PREVISION DEL IMPACTO
AMBIENTAL DERIVADO DEL USO
DE LA ENERGIA

Los problemas generados en
la naturaleza derivados del
uso de la energia.

El uso eficiente de la
energia para prever dafos
ambientales.

Las nuevas fuentes y
alternativas de uso de la
energia.

La previsién de problemas
ambientales mediante nuevas
técnicas y practicas de
administracion.

® Proceso técnico.
® Impacto ambiental.
e Conversor de energia.

Realizar una investigacion documental de las nuevas fuentes y alternati-
vas de uso eficiente de la energia; por ejemplo, el redescubrimiento del
viento, energia solar y energia de las olas. Se recomienda el empleo de
equipo didactico (hardware) especializado en el tema con el fin de que
los alumnos puedan experimentar este tipo de energias y comprender su
funcionamiento

Indagar por qué se recomienda reducir el consumo de energia y cuales
son las fuentes que hacen eficiente y costeable dicho proceso. Elaborar
un periddico mural en torno al uso eficiente de la energia en la vida coti-
diana y en el laboratorio de tecnologia.

Proponer el andlisis de diversos estudios de caso a nivel nacional e in-
ternacional que refieran la implementacion de practicas sustentables en
el énfasis de campo. Identificar y comentar en plenaria los siguientes as-
pectos:

¢ Estrategia general implementada.

e Difusion de la estrategia.

e Cantidad de recursos financieros empleados.

* Resultados obtenidos.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

LOS MATERIALES Y LA
ENERGIA EN LA RESOLUCION
DE PROBLEMAS TECNICOS Y EL
TRABAJO POR PROYECTOS EN
LOS PROCESOS PRODUCTIVOS

Los nuevos materiales y uso
eficiente de la energia en los
procesos de produccion.

La seleccion de los insumos
materiales y energéticos para
el desarrollo del proyecto.

El trabajo por proyectos en la
administracion contable.

® Resolucion de
problemas.

® Proyecto técnico.

e Procesos productivos.

Justificar la seleccion de los materiales y los recursos energéticos para el
proyecto de produccion artesanal en funciéon de los temas tratados en el
bloque.

Proponer alternativas para el uso adecuado y desecho de nuevos mate-
riales o insumos que prevalecen en la administracion contable.

Definir el presupuesto para el desarrollo del proyecto:
e Costo de materia prima.
¢ |nstrumentos incorporados.
® Mano de obra.
* Materiales.

Utilizar de manera eficiente y pertinente los materiales y energia empleada
en los procesos técnicos de la administracion contable.
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BLoqQuE V. COMUNICACION Y REPRESENTACION TECNICA

En este blogue se analiza la importancia del lenguaje y la representacion en las creaciones y los procesos técnicos como medio para comunicar
alternativas de solucién. Se destaca el estudio del lenguaje y la representacion desde una perspectiva histérica y su funcion para el registro y la
transmision de la informaciéon que incluye diversas formas, como los objetos a escala, el dibujo, el diagrama y el manual, entre otros.

Asimismo, se destaca la funcién de la representacion técnica en el registro de los saberes, en la generacion de la informacion y de su
transferencia en los contextos de reproduccion de las técnicas, del disefio y del uso de los productos.

PropOsITOS

1. Reconocer la importancia de la representacion para comunicar informacion técnica.

2. Analizar diferentes lenguajes y formas de representacion del conocimiento técnico.

3. Elaborar y utilizar croquis, diagramas, bocetos, dibujos, manuales, planos, modelos, esquemas y simbolos, entre otros, como formas
de registro.

APRENDIZAJES ESPERADOS

e Reconocen la importancia de la comunicaciéon en los procesos técnicos.

e Comparan las formas de representacion técnica en diferentes momentos histéricos.

e Emplean distintas formas de representacion técnica para el registro y la transferencia de la informacion.
e Utilizan diferentes lenguajes y formas de representacion en la resolucion de problemas técnicos.

TEMAS Y SUBTEMAS CONCEPTOS RELACIONADOS SUGERENCIAS DIDACTICAS

4. COMUNICACION Y REPRESENTACION TECNICA

LA IMPORTANCIA DE LA
COMUNICACION TECNICA

e Comunicacion técnica. | Representar graficamente las diferentes técnicas que las sociedades han
e | enguaje técnico. empleado para comunicarse, tanto de manera grafica como escrita. Pre-
e Cobdigos técnicos. sentar, de manera grupal, los resultados mediante un periddico mural.
Comentar en plenaria la utilidad de la representacion técnica en las civili-
zaciones antiguas.

Los medios de comunicacion
técnica: oral, impresa,
gestual, grafica y sefiales.
Visitar una organizacion para identificar y describir las diferentes formas de

La contabilidad como o e - . .
comunicacion empleadas en la prestacion de un servicio administrativo.

sistema de informacion.
Representar, con dibujos 0 esquemas, procesos técnicos de la ofimatica
en los que se identifiquen las entradas de informacion (insumos y materia-
les) y las salidas (productos obtenidos y los residuos generados durante
el proceso técnico).

Las técnicas contables como
un medio de comunicacion
para la toma de decisiones:
balance general, la cuenta,
estados de pérdidas y
ganancias.

Distinguir el uso adecuado del lenguaje de acuerdo con el ambito en que
se encuentran y el uso correcto de la comunicaciéon oral en el ambito

L escolar y profesional.
La comunicacion en

el proceso contable:
documentos fuente.

Llevar al cabo procesos contables sencillos relacionados con el uso, ma-
nejo y procesamiento de la informacion, utilizando los medios técnicos
empleados por el énfasis de campo.

|dentificar las formas de comunicacion de informacion al realizar procesos
contables: cartas, pagarés, notas, facturas, formatos o esquemas. Reali-
zar practicas con el formato, llenado y seguimiento.

Hacer un balance y presentarlo en forma de cuenta y de reporte, para
practicar la clasificacion del activo y el pasivo; de ser posible, presentar el
estado de resultados y explicarlo.

LA REPRESENTACION TECNICA * Representacion
A TRAVES DE LA HISTORIA técnica

Representar graficamente las diferentes técnicas que emplean las socieda-
des para comunicarse, tanto de manera grafica como escrita. Presentar, de

e Informacion técnica. manera grupal, los resultados por medio de un periédico mural.

Los medios de

representacion y
comunicacioén técnica en
diferentes culturas y tiempos.

Realizar una investigacion documental de las diferentes representaciones
numéricas en la historia. Se sugiere la representacion jeroglifica.
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

Las funciones de la

representacion técnica:

e Para la transmision de los
conocimientos técnicos.

¢ Para la reproduccion de
técnicas y procesos.

® Para dar a conocer
la operacion de los
productos.

e Para el disefio y
proyeccién de procesos
y productos.

Los simbolos en la
numeracion y el lenguaje
escrito como formas

de representacion de la
informacion.

Las formas de comunicacién
en un despacho contable:
formularios y comprobantes
contables.

Hacer una visita a un despacho contable para identificar las diferentes
formas de comunicacion escrita que en él se emplean, como documenta-
cién mercantil, técnicas de redaccion, recibos, ¢rdenes de compra, me-
morandum, notas, carta poder, cheques, facturas y letras de cambio, en-
tre otros. Elaborar un escrito con las caracteristicas de cada una de ellas.

Realizar un esquema donde se representen graficamente las entradas,
procesos y salidas de una empresa.

LENGUAJES Y REPRESENTACION
TECNICA

El uso de lenguajes,

cédigos y sefiales en

la representacion y

comunicacion técnica:

¢ Formatos, organigramas y
diagramas como medios
de comunicacion gréfica.

e L os términos contables y
su papel en las cuentas.

La importancia de los
programas de aplicacion
para el procesamiento de la
informacién contable.

Introduccién al software para
la administracion contable.

e Comunicacion técnica.
® Lenguaje técnico.
e Codigos técnicos.

Disenar, en equipo, un lenguaje para comunicar un proceso contable con
el uso de codigos, sefiales o diagramas de flujo.

Elaborar un diagrama donde se representen las instalaciones de la escue-
la, para indicar a los visitantes la ubicacion de la direccion, la cooperativa
y los sanitarios, entre otros.

Realizar el registro de cuentas, utilizando el lenguaje técnico basico, como
deber, haber, cargo, abono, banco, proveedores, mercancia y capital.

Investigar, en un despacho contable, el software que se utiliza en la con-
tabilidad. En un cuadro, especificar la funcion de cada uno, para elegir en
grupo el mas idoneo para las actividades de la administracion contable.

EL LENGUAJE Y LA
REPRESENTACION TECNICA EN
LA RESOLUCION DE PROBLEMAS
TECNICOS Y EL TRABAJO POR
PROYECTOS EN LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS

La informacion como
insumo en la resoluciéon de
problemas técnicos.

El trabajo por proyectos en
los procesos de produccion
de la administracion
contable.

e Comunicacion técnica.

* Representacion
técnica.

® Resolucion de
problemas.

® Proyecto técnico.

® Procesos productivos.

Elaborar un mapa conceptual en el que se identifique e integre el papel de
la informacién como insumo, junto con los materiales y la energia.

Identificar los insumos informativos para la resolucion de problemas téc-
nicos para el desarrollo del proyecto. Describir sus caracteristicas y fun-
ciones.

Integrar contenidos para el desarrollo del proyecto de reproduccion de
administracion contable.
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BLoQUE V. PROYECTO DE PRODUCCION ARTESANAL

En este blogue se introduce al trabajo con proyectos; se pretende el reconocimiento de sus diferentes fases, asi como la identificacion de
problemas técnicos, ya sea para hacer mas eficiente un proceso, o para crear un producto; se definiran las acciones por realizar, las herra-
mientas, los materiales y energia que se emplearan, asi como la representacion del proceso y su ejecucion. El proyecto debera destacar los
procesos productivos artesanales, donde el técnico tiene el conocimiento, interviene y controla todas las fases del proceso.

El proyecto es una oportunidad para promover la creatividad e iniciativa de los alumnos, por lo que se sugiere que éste se relacione con
Su contexto, intereses y necesidades. Se propone la reproduccion de un proceso técnico que integre los contenidos de los bloques
anteriores, que dé solucién a un problema técnico y sea de interés para la comunidad donde se ubica la escuela.

ProrésiTOS

1. Identificar las fases, caracteristicas y finalidades de un proyecto de produccién artesanal orientado a la satisfaccion de necesidades
e intereses.

2. Planificar los insumos y medios técnicos para la gjecucion del proyecto.

3. Representar graficamente el proyecto de produccion artesanal y el proceso para realizarlo.

4. Elaborar un producto o desarrollar un proceso técnico cercano a su vida cotidiana como parte del proyecto de produccién artesanal.

5. Evaluar el proyecto de produccién artesanal y comunicar los resultados.

APRENDIZAJES ESPERADOS

¢ Definen los propdsitos y describen las fases de un proyecto de reproduccion artesanal.
e Ejecutan el proyecto de produccion artesanal para la satisfaccion de necesidades o intereses.
e EvalUan el proyecto de produccion artesanal para proponer mejoras.

TEMAS Y SUBTEMAS CONCEPTOS RELACIONADOS SUGERENCIAS DIDACTICAS

5. PROYECTO DE PRODUCCION ARTESANAL

5.1. EL PROYECTO COMO ESTRATEGIA DE TRABAJO EN TECNOLOGIA

PROCESOS PRODUCTIVOS ® Procesos productivos. Visitar un despacho de administracion contable con el fin de registrar y
ARTESANALES e Procesos artesanales. | representar graficamente los procesos de produccién artesanales que ahi

- se presentan.
Las caracteristicas de los

procesos de produccion Identificar cémo interviene el ser humano en cada una de las fases del

artesanales: sistema ser proceso de produccion artesanal, las técnicas que emplea, los insumos,

humano-producto. medios técnicos y los productos que obtiene.

Los PROYECTOS EN TECNOLOGIA | e Proyecto técnico. Indagar y proponer posibles soluciones a un problema o situacion técnica
e Alternativas de del énfasis de campo; mediante una lluvia de ideas, clasificar las ideas y

La introduccion a los solucion. seleccionar la més factible y viable para su implementacién.

proyectos de produccion

artesanal: el planteamiento Planear, en equipos, el proyecto de produccion artesanal; considerar, para

de problemas técnicos y ello, las técnicas, el tipo de herramientas, instrumentos y maquinas a em-

la propuesta de diversas plear, el lenguaje técnico, y el andlisis de las posibles necesidades del

alternativas de solucion. usuario y del contexto. Presentar el proyecto en plenaria para analizarlo e

identificar posibles mejoras para su redisefo.
La planeacion y disefio de las
fases del proyecto. Elaborar grupalmente un diagrama de flujo respecto a las fases del proyecto

de produccioén artesanal para conocer los propésitos y fases del mismo.

5.2. EL PROYECTO DE PRODUCCION ARTESANAL

ACERCAMIENTO AL TRABAJO e Procesos productivos. Desarrollar las fases que integran el proyecto de produccién artesanal de

POR PROYECTOS: FASES DEL e Fases del proyecto administracién contable; considerar, para ello, los siguientes elementos,

ZEggSEEJELDE PRODUCCION técnico. los cuales pueden ser modificados por el profesor de acuerdo con su

pertinencia y experiencia en el laboratorio de tecnologia:

¢ Investigar las necesidades e intereses individuales, comunitarios y
sociales para la planeacion del proyecto.

e |dentificar y delimitar el campo problematico (fundamentacion).

e Buscar, recolectar y analizar informacion.

La ejecucion de las fases
del proyecto de produccion
artesanal de administracion
contable.

Administraciéon contable
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TEMAS Y SUBTEMAS

CONCEPTOS RELACIONADOS

SUGERENCIAS DIDACTICAS

Construir la imagen-objetivo.

Buscar, seleccionar y proponer alternativas.

Planear el proyecto del énfasis de campo.

Ejecutar la alternativa seleccionada (acciones estratégicas, instru-
mentales y de control).

Evaluar cualitativamente los productos o procesos artesanales ob-
tenidos.

Elaborar un informe y comunicar los resultados en plenaria mediante
el empleo del lenguaje técnico.

Primer grado. Tecnologia |






